Kegiatan Bimbingan Teknik P3D (Penyelenggaraan, Pembinaan, dan
Dukungan Administrasi) dan Pengenalan Tusi Kementerian tentang

Struktur Organisasi, Tugas dan Fungsi, serta Rencana Strategis
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Standardisasi: o
Penyesuaian bentuk (ukuran, kualitas, dan sebagainya) dengan pedoman (sf
ditetapkan ukuran tertentu yang dipakai sebagai patokan

Standardisasi Format Naskah Dinas :
Penyesuaian bentuk, ukuran, format, kualitas dan legalitas yang meliputi aspek fisik
sarana prasarana, wewenang penandatanganan naskah dinas, lambang negara, 10
sebagainya) dengan pedoman yang ditetapkan.

Standardisasi Format Naskah Dinas disusun berdasarkan:
1. Peraturan Perundang-Undangan

2. Keputusan dan/atau Kebijakan Pimpinan

3. Kebutuhan adanya format naskah dinas sebagai pelaksaan tugas dan fungsi QiganISasi
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